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TRIBLINALE DI AVEZZA§O

IL PRI:SII)lr\ IE

Visto il rientrtr in sen izirr dell'a:sistenrc Si3.ra Sortia Raschiatore:

C{rnsiderala la presenza pressr:r il settore tlibnttimentale di -ì assistenti giudiziari addeni all'assistenza

rllc udienze e di ,1 upp in caso di nccessità di sostituzione:

'l-enuto conto della nota Prot. lJ3/lnt del 29.7.2025 prodotta dalla Dott.ssa Maria Grazia Ciotti -

I unzionario responsabile del srrlorc rlitrartimentale. allriìverso Ia quale viene proPosta una riorgan izizazionc

,lcllc anività del senore di riferimento. stante la nL.ccssità di lar lronte alla carenza dell'r-rrganico preposto

.rll'attir iti rii iìsiistenza in udienza al megistrart,. con richieslr rlì un ulleriorc stlpPono csrenlt.r all'lrea Penllc:

preso atto dellc'richieste dei magistrati togati penali di arere. compatihilmente con le alre esigenze

gcncrali dell'ufficio. sempre lo stesy) assistente di rrtlicnzn per ciascun magistrato. al fine di agevolare ltr

sroleimen16 rlell'udicnza stessa. assicurando la maggiore celerità possibile dei proccssi. evilando altresì

ererrruali vizi./omissioni procedurali sovente derivanti tìalla reiterata sostituzione degli assistenti di udienza:

Ritenurr,.r. alla luce di quanro sopra indicato. di dorcr rnodilieart lt disposizioni impanite con Ods

lr116 lnt dell'l | ..1.2015 sulla materia. concernentc anche una rimodulazione del carico di laroro degli assistenti

e .lc.gli Aupp assegnati al settore dihattinrentale c.d alla prer isione del conlributo esterno pcr l'assistenza alle

rr.lienze penali richiesto al cancelliere esperto l)otr.ssa Cristiana Cariola. attualmente irr servizio presso

l ulficio spese di giustizia:

disPone che

o ll lìrnzionario t.ipp f)0tt.su Aginese Uri curi l'assistenza in udienza relativamenle al ruol§ monocratico

della D6tt,ssa Marianna Minoli (4 urJienze mcnsili, salvo slrnordirìarie) e provveda alla redazione di

provvetlimenli/atti scconrlo le direttive delltr stcsso magistrato di rifcrimento:

. ll lunzionarit.r Upp Dott. Stefano Palozzi curi il scnizio di cancclleria relativo al patmcinio a spese

dello Sraro (monocratico e ctllegiale). difesc tl'uflìcio. difese ineperibili. liquidazioni C l'L-l- redazione

di hozzc cli pror.r ed ilrrcni i 'rrtti secondo le tlircttir c del magistrak) di riferimento { f)i}tt.sS3 Anna

Cuontol:

o ll tiltzionario upp Dofl.ssr Valentina Alessrntlro curi il senizkr di cancelleria relativo agli incidenti

diesecuziilne(SIcE).reclaniart."ll0biscpp.correzionierrorimalcrialiexafilj0cppnonchéle
boz:e tlei relativi prorrcdimenti per tu$i i giudicr clibattirnentali cd inoltre la redazione di bozze di

provvcdilìcnto,'ani per il ('ollegio Penale scclrndo le direnive dci l\lagistrati di rilèrimento {Collegio

Penate o giudice monocratico):

. l-'assistente Ciudiziario Sig.ra Sonia Raschiatore curi l'assislenzra all'udienza del ruolo nìonocratico

6ella l)on.ssa Anna Cuom<ì {5 udienze mcnsili. salro strar'rrdinarie ) e le udienze dt'l D.n' Lananzio

fissate il martedì (tranne il secondo martedi dcl mcsc. giorno in ctri ricade la quinta udicnza rrrensile

del giudice d<ltt ssa Anna ( uomo):
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l,'assisl€nte giudiziario l)ott.ssa Alcssia Croce curi il nrolo collegiale (.1 udienze nrensili. srìrr,
§traordinarie)e le ttdietlze del do{. l.attaozio fìssatc nella giomata del rsncrdi ad esclusi(rn. di urr
renerdi al mese. da qùnconltrre con la dott.ssu (ìristiana Cariola:

L'assislente giudìziario Silria Cardarelli curi l'assistenza all'udienza del ruol<r monocratico della
I)ott-ssa lrancesca I)'()razio (5 udienze rnensili salvo srraordinarie). lncasorli prolrarsi dellc udicnze
lìno a tardo pomcritgio-sera. , tlcl stso rli
impossibilità di riptrrtare alla fine dell'udieua tuni i thscicoli in cancelleria. la stessa polrà lasciarc
quelli meno urgenli in aulu. curandone la ehiusura a chiare cd ilgiomo successirtr l ausiliario di turrr,,
pmrrcdcra a riponarli in cancelleria.

ll cancelliere esperto l)()t1.ssa Cristiana ( ariola collabori all'assistenza alle utlicnze del dott. [,s11anzio
del secotldr..r marledi dcl ntese (giomo irr cui il giudicc dotl,\sà Anna (luonro ticne la quinl11 udigrlir
mensilc') c di un rcncrdì al mese ((la cotrct rditrc con la .krtl. tsa Alessia ( rocc) garantcrda rllreir lir
disponibilità per lc sostitttzitrni ir caso tli a!s!.r)za di alri l.sistenti di udicnza. o\e 1()n rìpÈrin() l!
sostituzioni di seguito indicate. Si prccisa che siflhtta disposiziilne n(ìn (,pcrcra ncr prinri lru rrre.r
dell'anno. periodo ncl qualÈ è richicst() noterole impccno presso il scnorc \pcss di eiustizia pcr lc
r(ìle scadenze proSralnnìaie. In pre!isionc di tale circostan.ta. il funzi0rrario rcsprnsabìlc tlcl selr,,rc'
penalt. Dott.ssa (iotti. predisporrà rrre possibile urì calendario trinrcslralc gelnaio.,nrarzrr urilc 1
rimcdulare l'organ izzazionc lavoralivl prira del coltrihuto della Don.ssa (.ariola ed- ir.r di1ìrrro- .i
prur r cdcÉ con app()stkr ordine di scrr izi,,.

In proposito. al fine di garantire la nras.'ima intcrcam biah ilità tra il personalc a(ldetkr all'assisterrzr nllc
udienze penali (sia per i già citati mcsi. sia per ulterìori emergenze non alrinrenti preyentivahili). ir
partire dal 1.9.1015 srno al 3l.ll.l02I. lutlo il personale in senizio presso qucsro lribunalc crrn la
qualifica di assist!'nte eiudiziario. a prescindere dal suo attuale setrore :ipecifico di irnpicr.:r,. .r
dedicherà - pcr duc uiornate al mese a r(ìlazi(ìne e sec(ìnd() un calendario stilaro in ordirrc allihctìil
dalla l)ott.ssa Cirxti- itll'alfiancamenlrr <lcl pcrsonale già inrpiegato per l'assistenza alle udierzc. pcl
ricer'ere fbnnazione pcr la trattazionc dcil'utlienza stcssa" per la predisposizi«;rrc degli ani prcparat,,r.i
c sticccssivi la medesinta e per tulto ciò che conccnrs ìr rnalsioni di cui tralasi. Tale ionllrir,rrr
apparc neccssaria al tìne di consentire al resJ»nsahilc di scttore di preriispxrrre il prerieno cal.t(ii1.i,,
di sostìtuzioni dell'assislente di ltlierrza assente per il rinlijslre geSnaio-ntar.lrr o\\,eft.! per nltrril,n
clìlerqelìzt non pre\cnti\abili. o\!' ron potiano opcrarc lr: disposiziorri preccdcntemsltij illlirirr(.
nell"ordine alfabetico dcgli altri assistenlianclrc di diverstr scltore.

l-e sostituzioni in udienza pe r lc assenze !-orr'IlQg[a]!!r-d§ (asscrrze impnrr r ise per dtxumentati nrotr,, ,

pcrsonali. malauia o luno) saranno garaniitc dagli assisterrti gilrliziari colnpat ibiinrcnte corr lc e:rg:eaz,.
dell'uftìcio;udienze del giomo: dir.ersanrenle. per Ie sostiluziorri rclatile ad assenz§:Jfrq!&Ut!!lahil,! (lari.. \ i\rtt
mediche e ture le assenzc conoscibili in anticipo. da comunicarsi con ufl colrgnrl) preavvis6 a secontla rlcllri
durata del periodo di assenza previslo e co runque non inl-eriorc a 5 giorni lavoraliri anteriori àll'rr(rror
potranno sutlenlrare i lunzionari []pp di rifèrimcnlo:

- Collegio Penale - Funzionario ['pp don.ssa Valenrina Alessantlro (prelia apposita tirrmazione)

- Giudice dota.ssa D'Orazitr - [ unzionario Upp dolt-ssa Angela I.rczzrni

- Ciudice dott.ssa Anna Cuomo - Funzionario [.rpp doft, Stelàno palozzi

- per il Ciudice Dofi.ssa \,larianna Minoni. la s.)stiruzione rcrrà sccczionalmenrc garanrita dal eancellicrc
cspefio Doal.rsa f'ristiana Cari<rla.

Pcr tuttc lc sostituzioni dell'assistcntc di udienza pretlcternr inato in ria ordinaria. la laroraziont tlci rclarir i

atti urgenti verrà adempiuta da chi elÈttua la soslituziont. ()ualora l'assenza. anchc ntu proqr?r.rtlrariì. \l
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ilarìt,?ggiì pcr piu di 1Ir giorn(ì. il sostituto si occuperà anehe rlclb scarico delle serrtenze (enlro il gionrrr
.rrccessir,r all'udienza) nonchè dcgli ulteriori alti che ngcessitirì,) di lavorazione tempcstiva non assicurahile

,llll-a:si\lcnrc soslirtril(t al rienrrtr dalla sua assenza nìcnre lulli gli altri atti non urgcnti relalir i all'udicnza
.irr llnù s\1rlli dall'assistente tik)lare. Nel caso in cui il sùslitut,). il giorno successtro all'udienza lenuta irì

\(rstituTionc. sia chiamatrr ad assistere all'udienza dcl proprio giuriice nornralmente asscgnalo. il respoasabile

irrtlicherà,.1i vt>lu in rolta chisi rrccuperà dcllo srolsimcrrto dei rari alti suindicati.

:i prccisu chc. per ogni sostituzione operuta rispetto allR pre.lisposizione ordinaria del serr-izio di assistenza.

il (lipendente sostituito ayrà I'onere di sostituire, sua volta, per analogo ,dempimento, il c0llega chc lo

h1 sostituilo. preferibilmente da effetluanri per una udienza del Gop: ore ciir non lìrsse possibile. al lìrre

.li er irarc la rostiruzionc iletl'assislenle di udicnza r.lei togali. sanì il responsahilc de-l stttore a slltbìlire di \olla
rrr r olta le rltrdalitri di compensazione mediante asscunazione ll dipendente so§liluito di anir ilà normalmente

.li c,,rnpercnza del sosliluto- in nrisura eqrriralente a qnclla da qucJl'ultimo t'splelatt a lÌrvore dcl colleea.

ll personale preposto all'attività di assislenza in udienra al megistrato garaBtirà I'ara€nuta

Proparaai0redituttiilascicolidetl'utlitnzadirircrimento@,Atal
pr(ìllrlsito- tuto il personale in parola si arranà del nrese di agosto. in cui non sono lìssate udicnzc ordinaric-

lìcr prograrnmare e,l arriare corr largo anticipo Ia sttddetta prcparazionc delle udicnzc per i ltt.'si rcntttri'

rnilntenrnd0 trle t'tnlassio ncr lutto I'annÒ, al fine di dinliuuire id isagi orgrnizzrlir i in caso di
rostituzione improrlise dell'assistente. ndiconlandr.r nl I mesq a comtn st.tlem bre

Ir attir ilà antiei Dtaartretrte stolte al rcri nonslbile dcl scttorc . al mlsistralo di riferint nto ed alla

\§::releria (li l'residenza. Il resno del scltorr o il nlauis to di rifcrimen l0 po trà spnalare rll{
l'residen ovcntu:tli inade Dimonli.

\i Jispone inlìne che tutro il personale del scttore penalc collabori alla gestione deicanali telematici di deposito

Jcgli ani: posta elettronica certilicata, ponale deposilo telemalico (PDP), sistema notilìche telelnatiche {SN I )

.cuorrdo calendari redalli periodicamente.

la 3r'sri.1nc dell'udicnza penalc de\e arrenire inlcgmlmente irr nrodalità digitale utilizzando gli app.rsiti

.rpplicatiri c rron piir con scrittura a mano cd in modt, ca aceo anche da parte degli assistenti- oltre che dei

giud ici.

\i cr.rmunichi.

\.\ crzano. li I I .7.2025
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